LxProcessos — Cadastro Contribuinte (usuario externo)

Para criar seu usuério do tipo “contribuinte” acesse o link do sistema”, clique em “Primeiro acessos Contribuinte?”, conforme a imagem a seguir:

B,
LxProcessos

Digite seu usudrio e senha para acessar:

& Usuario ou CPF/CNPJ

& Senhas ©®
. . : ®
— _A0de—
& @ . Oxcapteha

v Digite o Codigo da Imagem H

Primeiro acesso Contribuinte?

Esqueceu sua senha? Clique aqui

4’/

Em caso de acesso de Contribuinte,
o usuario é o CPF/CNPJ.




Leia os Termos de Uso e clique para continuar, conforme a imagem abaixo:

Termos de uso # Inicia

Cadastro de Contribuinte - Sistema LxProcessos

O acesso de Contribuinte ao Sistema Eletronico “LxProcessos” da Prefeitura Municipal de Sorriso/MT é destinado a pessoas
fisicas e/ou juridicas que participem de processos administrativos no ¢rgao, NN - - fisicas ou juridicas
nessa situagdo, para fins de peticionamento eletrénico, visualizacdo de processos e assinatura eletrdnica de contratos,

convénios, termos, acordos e outros instrumentos congéneres.

A realizacdo do cadastro como Contribuinte no LxProcessos importara na aceitacdo das condicGes que disciplinam o
processo eletronico, com fundamento na legislagao pertinente, admitindo como vélida a assinatura eletronica na modalidade
cadastrada (login e senha), tendo como consequéncia a responsabilidade pelo uso indevido das acdes efetuadas, as quais
serdo passiveis de apuracdo de responsabilidade civil, penal e administrativa.

Para efetuar seu cadastro clique no Link ao final desta pagina e preencha seus dados. Em sequida o sistema enviara uma
mensagem automatica para o e-mail cadastrado com os procedimentos necessarios para ativacao do acesso.

Clique aqui para continuar




Preencha os dados solicitados, sempre observando os campos obrigatdrios, representados por “*”. Observe o “Tipo de Pessoa”: se fisica, insira o CPF e se
juridica, insira CNPJ.

&4 Novo Interessado

# Inicio
cadastre um novo intergasado
Dados Pessoai Endereco

Tipo Pessoa: * Nome: *

Fisica v | MARIO QUINTANA ‘
Data Nascimento: CPE* R.G: Sexo:

| 15/12/1998 ‘ | 000.000.000-00 | Masculino v‘
Nacicnalidade: Estado Civil:

| Solteiro(a) V‘

E-mail: Telefone: Celular:

B4 ‘ marioquintana@gmail.com ‘ | (66) 99999-9993 ‘
Senha: * Confirma Senha: ™

a ‘ ...... ‘ a ‘ ...... ‘

~9eTt,
o e — o

v | 97t =
Tipo Pessoa: ™ v
REEIETl xCancelar

Fisica ~
. |

Selecione

Fisica

Juridica




Apos clicar em “Salvar”, no canto inferior esquerdo da tela (imagem anterior), sera enviado um e-mail para confirmagdo. Clique em “Clique aqui para
acessar” e sera redirecionado para o sistema

prefeitura M 14:06
W@ Para: niwtonbatista@icloud.com Detalhes
_- Sua nova senha de acesso
<o I

Senha de acesso
Segue abaixe sua senha de acesso, Cligue aqui para acessar
Senha: AkMNZ3ypk

IMPORTANTE: Caso o sistema identifique que ja exista esse usuario cadastrado, utilize “Esqueceu sua senha? Clique aqui” e digite o CPF/CNPJ e sera
enviada nova senha para o e-mail cadastrado para esse usuario, confor

Esqueceu sua senha? X

Primeiro acesso Contribuinte?|Clique aqui
Digite seu login:

Esqueceu sua senha?|Clique aqui

Login

Em caso de acesso de Contribuinte, Mos Ihe enviaremos instrugdes para redefinir sua senha.
o usuario & o CPF/CNPJ.

Recuperar Senha




LxProcessos — Protocolo (Processo) Digital

Apos o primeiro Login, altere a sua senha provisoria (aquela que foi enviada via e-mail) acessando seu perfil, no canto superior direito da tela do sistema:

@, Alterar senha

#& Inicio Painel ® Sair

Insira a senha provisoria e defina a nova senha, conforme orientado pelo sistema:

& Alterar senha
alters sua senha de acesso ao sistema

Senha Atual: * Q, T
Mova Senha: * a* [TETTTET L)

A senha deve seguir as regras:
+ Uma letra mindiscula
+ Uma letra maidscula

+ Um niimero

+ Mo minimo characters 8

Confirma: * qk [

® Cancelar

| [E Salvar




Para criar uma solicitacdo de Protocolo, clique no botido “Novo” na pagina inicial, conforme abaixo demonstrado:

# Inicio

Seja bem-vindo(a), NIWTON .

Aqui neste portal vocé podera fazer e acompanhar suas solicitacdes junto aos 6rgdos competentes.
Fique atento ao seu e-mail, pois é por ele que te avisaremos sobre toda movimentacdo de sua solicitacio de abertura de protocolo.

3 N® de Processo O Assunto £ Data Abertura Status

Todos v T

Sera preciso escolher o Assunto desse novo Protocolo e, para isso, utilize a lupa para procurar:

Assunto: *

Busque por um assunto ¥

Pesquisar

Selecione um assunto da lista abaixo:

Cod.# Assunto
Buscar Cod.# Buscar Assunto
150 ALVARA DE LICENGA E FUNCIONAMENTO - PROTOCOLO
Selecione 0 Assunto desejado: > I ALVARA MOTO TaXI - PROTOCOL
149 ALVARA PROFISSIONAL LIBERAL - PROTOCOLO
139 ALVARA TAXI - PROTOCOLO
41 ATESTADO
132 BAIXA DE DEBITOS - PROTOCOLO
153 BAA/SUSPENSAO INSCR\Q"AO MUNICIPAL - PROTOCOLO
B3| BUSCA DE PROJETOS/PROCESSQS - PROTOCOLO
135 CANCELAMENTO DE NOTAS FISCAIS - PROTOCOLO
131 CANCELAMENTO DE TAXAS - PROTOCOLO

Mostrando de 1 a 10 de 46 registros « -

Lol @ % Cancelar




Preencha o Campo “Objeto Requerimento” com informagdes complementares referentes a solicitacdo de Protocolo e em seguida clique em “Proximo”,
conforme indicado na imagem: \

® Objeto/requerimento l

SOLICITACAO DE ALVARA PARA TAXI REFERENTE ANO 2024

Observacso: Informe brevemente detalhes da sua solicitacio.

< Anterior » Préximo

Caso algum documento seja exigido, devera ser anexado nesta proxima aba. Clique em “Procurar”, selecione o arquivo desejado e em seguida clique em
“Prdéximo” novamente.

Obs: Salve o documento em formato PDF para cria¢éo do protocolo!

[3 ALVARA TAXI @

Argquivo: *

B DOCUMENTO DE TESTE.pdf

£ Anterior » Préximo




Clique em “Finalizar” e sera gerada a Solicitagcdo de Protocolo:

Fluxograma: ALVARA TAXI - PROTOCOLO

-] (-]

Inicio Préxima fase Fase 2 Fase 3 Fim
Fase 1 FISCA.IZA@“\Q TRIBUTARIA COMNTRIBUINTE

RECEBIMENTC DE DOCUMENTOS

Clique em "Finalizar" para encaminhar o processo, caso precise fazer alguma alteracdo podera clicar em "Anterior"
para voltar as abas.

£ Anterior + Finalizar

Ao ser finalizada a Solicitacdo de Protocolo, ela é encaminhada automaticamente para o setor responsavel, o qual aprovaré essa solicitacdo. Aprovada a
solicitacdo, o sistema enviara uma notificagéo via e-mail com nimero deste Protocolo (Processo).

Vocé podera buscar e acompanhar o andamento do Processo, ter acesso aos documentos anexados, setor atual e status, conforme ilustrado abaixo:

M de Processo 2 Assunto 8 Data Abertura Status

4340 Todos b T

100 % | registros por pagina

Processo Assunto Data Abertura 1 Status Setor Atual

4340/2024 ATESTADO 27/03/2024 EM ANDAMENTO RECEBIMENTO ATESTADOS 'R -



Para ter acesso aos documentos anexados no Processo, clique no icone da direita, no final da linha de cada processo, conforme orientado abaixo:

Processo Assunto Data Abertura 1 Status Setor Atual /

434072024 ATESTADO 27/05/2024 EM ANDAMENTO RECEBIMENTO A
Q, Processo Digital

Mostrando de 1a 1 de 1 registros [# Editar - »

Cligque em Processo Digital para ter acesso aos documentos.

Mesmo com o status “Concluido”, basta seguir o passo anterior para ter acesso a documentacgéo:

Processo Assunto Data Abertura 1 Status Setor Atual

434072024 ATESTADO 27/05/2024 CONCLUIDO RECEBIMENTO ATESTADOS I -4

O Processo Digital sera mostrado dessa forma (0 documento desejado para Download ou clicar em “Baixar Processo Digital”):

= Processo 2875/2024 - ALVARA TAXI - PROTOCOLO

[ iCapa do Processo
€ Anterior Proximo =

O [3 DOCUMENTO - ALVARA TAXI
D: 15701 Nimero: | © 08/05/2024 - 1538 | S 24 K8 = 20240508155404000000_663bd85c0a8db_0000000454150805202. .. 171 - 2% + [ER°5)

[«
h

[@ ALVARA TAXI - Alvara

10: 15705 | Mdmercr | @ 08/05/2024 - 1554 | % 4 K8

DOCUMENTO DE TESTE

& Baixar Processo Digital

€ Anterior Proximo < v



Quando o processo € devolvido ou finalizado, é enviada notificagdo via e-mail, facilitando assim 0 acompanhamento do processo:

Prefeitura W— Movimentacdo do seu Processo N92875/2024 »  Caixade entrada x a B

Prefeitura Municipal de Sorriso <sistemal@lxprocessos.com b 1554 (ha15minutes) v @ €

ara mim

T

Sr(a) NIWTON BATISTA,

Segue abaixo informacdes do andamento do seu processo,
Nome Interessado: NIWTON BATISTA

Aguardando Aprovac

Datalhora tramite: 08/05/2024 - 15:54:04

Assunto: ALVARA TAXI - PROTOCOLO

Aguardande Aprovacio

Prazo tramite: 08/05/2024

Parecer: CONCLUIDO

Descrigao parecer:

Para consultar seus processos, e verificar pendéncias por favor acesse: htips //processos.sorriso mt gov br/contribuinte

‘ © Responder ‘ ':  Encaminhar :l '::@:'

Caso haja erro na documentacdo inicialmente enviada na solicitacdo de protocolo, este sera devolvido para realizar a respectiva alteracdo, contendo a
justificativa de devolucdo e o status de “devolvido a origem”. Para fazer a inclusdo do documento solicitado, clique na engrenagem localizada no final da
linha e depois em “Editar”, conforme imagem abaixo:

Processo Assunto Data Abertura Il Status Setor Atual

4340/2024 ATESTADO 27/05/2024 DEVOLVER A ORIGEM ct

Q, Processo Digital

Mostrando de 1a 1de 1 registros I'E Editar I-' - »




Aparecera uma mensagem informando que sera preciso inserir o documento.:

[ Processo n® 4340/2024 € Voltar

Existem documentos obrigatorios pendentes de envio. Por gentileza, encaminhe-os para dar prosseguimente. ENCAMINHAR.

Clique no link (home do documento) para anexar o0 documento:

Encaminhar Processo n° 4340/2024

Existem documentos obrigatérios pendentes de envio. Por gentileza, encaminhe-os ou dé prosseguimento ao processo.

Atencdo para continuar é necessario:
« Obrigatdrio inserir o arquivo no dncumentolanu4ATESTADO MEDICO - ATESTADO,

Abrird uma tela para anexar o arquivo solicitado. Entdo clique em “Procurar”, insira 0 documento e clique em “Salvar”:

Protocolo: 4340/2024
Tipo Documente: Descrigio:

ATESTADO MEDICO ATESTADO

DOCUMENTO DE TESTE

DOCUMENTO DE TESTE.pdf
(4.7 KkB)

| 4
‘ DOCUMENTO DE TESTE.pdf [zl Digitalizar

* Tamanho méxime por arquiva: 80M

ermitidas: doc. dock pdf. jog jpeg. gif. png. xis. xisx mp3, mpd e dwg

2EEIETE % Cancelar




Concluidas as etapas anteriores, clique em “Encaminhar” para enviar a documentag&o:

Encaminhar Processo n® 4340/2024

Existem documentos obrigatdrios pendentes de envio. Por gentileza, encaminhe-os ou dé prosseguimento ao processo.




